
ATAKUM TARIM VE ORMAN İLÇE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

HİZMETİN ADI ŞUBE ADI 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ(EN GEÇ) 

GIDA ve YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

Gıda Ve Yem Denetimleri 

Gıda ile uğraşan tüm işletmelerin denetimi 
yapılmaktadır. 

*Üretim Yerleri (Fırın, pastane, Gıda 
Paketleme, Ambalaj Materyali Üretimi vb.) 

*Toplu Tüketim Yerleri (Lokanta, Kafeterya, 
Yemek Fabrikaları, Kahvehane vb.) 

*Satış Yerleri (Market, Bakkal, Büfe vb.) 

*Yem Bayileri 

Yılda en az bir kez denetlenmekte 

olup denetim 30-45 dakika 
arasında tamamlanmaktadır. 

İşletme Onay Belgesi 

İstenen Belgeler; 

*Modernizasyon ve Vaziyet Planı 

*Dilekçe ve Beyanname 

*Kaşe 

*Kapasite Raporu 

*Ticaret Sicil Gazetesi 

*Çalıştırılması Zorunlu Personel 

*Su Analiz Raporları 

*İşletme Atık Uzaklaştırma Belgesi 

*İş Akış Şemaları 

*HACCP Sisteminin Kurulması 

15 Günde 

Tamamlanmaktadır. 

İşletme Kayıt Belgesi 

İstenen Belgeler; 

*Başvuru Dilekçesi ve Beyanname 

*Kaşe 

15 Günde 

Tamamlanmaktadır. 

Yem Bayi Belgesi 

İstenen Belgele; 

*İş yeri açma ruhsatı 

*Başvuru dilekçesi ve beyanname 

*Kaşe 

*Kimlik fotokopisi ve vergi levhası 

15 Günde 

Tamamlanacaktır. 

  



Alo Gıda 174 İhbarlar süratle değerlendirilmektedir.   

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBESİ 

ÇKS İlk Kayıt (ÇKS) 

İstenen Belgeler; 

*Çiftçi Kayıt Formu 

*Başvuru Dilekçesi 

*Tapu Kaydı 

*Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

*Çiftçi Belgesi 

T.C. Kimlik No Gösterir Belge 

15 İş Günü 

ÇKS Kaydı Güncelleme 

İstenen Belgeler; 

*Çiftçi Kayıt Formu 

*Başvuru Dilekçesi 

*Tapu Kaydı 

*Çiftçi Belgesi 

T.C. Kimlik No Gösterir Belge 

5 İş Günü 

ÇKS Belgesi T.C. Kimlik No 30 Dk. 

Hisseli Satış İçin Uygunluk Belgesi *Tapu Müdürlüğünden Yazı 1 Saat 

Gelir Durumu Tespiti 

İstenen Belgeler; 

*Tapu Müdürlüğünden Yazı 

*Başvuru Formu 

30 dak. 

Özürlüler İçin Evde Bakım Gelir 
Tespiti 

İstenen Belgeler; 

*Tapu Müdürlüğünden yazı 

*Başvuru dilekçesi 

30 dak. 

Yem Bitkileri Desteklemesi 

İstenen Belgeler 

*Taahhütname 

*Müracaat Formu 

*Kontrol Tutanağı 

30 dak. 

MGD Desteklemeleri 

İstenen Belgeler; 

* Başvuru Dilekçesi 

30 dak. 

Organik Tarım Desteklemeleri 

İstenen Belgeler; 

* Başvuru Dilekçesi 

*Uygunluk Belgesi 

30 dak. 



Fındık Alan Bazlı Gelir Desteği 

İstenen Belgeler; 

* Dilekçe 

* Bahçe Beyannamesi 

10 İş Günü 

Alternatif Ürün Desteği 

İstenen Belgeler; 

* Dilekçe ve taahhütname 

* Kontrol Tutanağı 

5 iş Günü 

Tarım İlaç Reçetesi 

İstenen Belgeler; 

* Nüfus Cüzdanı İbrazı 

*Ürün Beyanı 

15 dak. 

 

HAYVANSAĞLIĞI, YETİŞTİRİCİLİĞİ ve SU ÜRÜNLERİ ŞUBESİ 

 

Yurtiçi Veteriner Sağlık Raporu 

İstenen Belgeler; 

*Sığır Cinsi Hayvan için Pasaport 

*Koyun Cinsi Hayvan için Nakil Belgesi 

*Arı için İşletme Tescil Belgesi 

*Araç Dezenfsiyon Belgesi 

  

2 saat 

İşletme Hayvan Varlığını Gösterir 
Belge 

  15 dk. 

Sığır Cinsi Hayvanların Tanımlanması 
Ve İşletme Tescil İşlemleri 

  

İstenen Belgeler; 

*İşletme Tescili için Tapu Fotokopisi veya 
Elektrik Su faturası 

*Hayvan Tanımlaması için anne küpe no 

15 dk. 

Arıcı Kaydı (AKS) 

İstenen Belgeler; 

*T.C. Kimlik No 

15 dk. 

Anaç Koyun Keçi Desteklemesi 

İstenen Belgeler; 

*Koyun-Keçi Yetiştiricileri Birliğine Müracaat 

15 dk. 

  

Sığır Cinsi Hayvan Kesim 

Ölüm Bildirim Raporu 

İstenen Belgeler; 

*Hayvan Kulak Numarası 

15 dk. 

  

Anaç Sığır Ve 

Manda Desteklemesi 

İstenen Belgeler; 

*Damızlık Birliği veya Süt Üreticileri Birliğine 
Müracaat 

15 dk. 

Buzağı Desteklemesi 

İstenen Belgeler; 

*Müracaat Dilekçesi 

15 dk. 



 

Gezginci Arıcılar İçin Yer Tespiti 

  

İstenen Belgeler; 

*Veteriner Sağlık Raporu 

*Vize Belgesi 

*Dilekçe 

1 İş Günü 

Amatör Balıkçı Belgesi 

İstenen Belgeler; 

*Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

*1 adet Fotoğraf 

1 Saat 

Arıcılık Desteklemesi 

İstenen Belgeler; 

*Başvuru Dilekçesi 

*Tespit Formu 

2 İş Günü 

Çiğ Süt Desteklemesi 

İstenen Belgeler; 

*Süt Üreticileri Birliğine Müracaat 

3 Ay 

  
TARIMSAL ALT YAPI VE ARAZİ 
DEĞERLENDİRME 

  

Arazi İtiraz Satış Cins Değişikliği 
İşlemleri 

İstenen Belgeler; 

*Tapu Sicil- Kadastro Müdürlüğünde yazı 

*Tapu Kaydı 

1 Saat 

  
KIRSAL KALKINMA VE ÖRGÜTLENME 
ŞUBESİ 

  

Kırsal Kalkınma Yatırımlarının 
Desteklenmesi, Makine Alet Ekipman 

İstenen Belgeler; 

* ÇKS Belgesi 

* Başvuru Formu 

* Proforma Fatura 

* Kullanım Amacı yazısı 

* Teknik Şartname 

2 Saat 

 

KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

 

Tarımsal İstatistikler 

İstenen Belgeler; 

* Dilekçe veya Yazı 

1 İş Günü 

Bimer Başvuru Elektronik Başvuru 30 gün 

Bilgi Edinme 

Başvurusu 

Başvuru Dilekçesi 15 gün 


