
ATAKUM KAYMAKAMLIGI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN
BE LC E I,IR

HIZM ETIN
TAMAMLANMA

suRESI (EN GEC )
3091 Sayrlr
Tatrnmaz Mal
Zilyetligine
Yaprlan
Iecavtizlerin Vali
ve

Kayma kam lrklarca
0nlen mesi Yollarr

l- Dilekge,
2- Kira kontratr,
3- Tapu Belgesi.

I5 GUN

2

4483 Sayrh
Mem u rlar Ve
Difer Kamu
Giirevlilerinin
Yargrlanmasr
Hakkrnda Basyuru

likayet Dilckgesi ( Dilekgedc buiunnrasr
gereken hususlar; $ikayelginin Adl,
Soyadr, Adresi ve Telefon Numarast
]ikayet Edilen Memurun Adr, Soyadr ve
;ah$trgt Kurum)

30+ l5 cuN

,,
lLokal
(igkisiz/iCkili)
Belgesi
diizenlen mesi

Izin

belgeler

Lokal aqrlmasr konusunda allnm ll
yOnetim kurulu karannln drnegi,
Lokal olarak agrlacak yerin tapu
senedi drnegi, kiralk ise kira
kontratlnln 0megi,
Ana gayrimenkultin tapu
kayrtlarrnda mesken olarak
goftinen yerler iqin kat
naliklerinin ov birli!i ile aldrklarr
kararrn drnc$i. ntesl<cn ve

igyerinin birlikre yor aldr-{r
binalarda mesken sahiplerinin
tamamtnln onayl ve i$yeri
sahiplerinin oy goklugu ile
aidrklarr kararrn drne!i, is
hanlarrnda ise ydnetim kurulu
karan iirnegi,
Yapr kullanma (iskan) izin
belgesi, (Bu belgenin bulunnadrSr
durumlarda ise ilgili belediyeden
altnacak sdz konusu yerin lokal
olarak kullanrlmasrnda saktnca
olmadr!rna dair belge; bu alanlar
drgrndaki lokallel igin Qevre ve

$ehircilik Il MiidUrlUklerinden 
I

alrnacak lokal olarak 
I

Lullanrlmasrnda sakrnca I

olmadr$rna dair belge) I

l-

4-

l0 C []'N1

3
fiiketici Sorunlarr
Bagvurusu

Dilekge ekine agaprda belirilen belgeler
aklenir.

l- Fatura,
2- Satr$ Figi
3- Caranti Belgesi.
4- Sdzlegme vb.

3AY



ATAKUM KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

5651 Sayrh Kanu n

GereEi Ticari
Amaqla Internet
Ioplu Kullanrm
Sa$ayrcr izin
Belgesi

Bagvuru Belgeleri:
l- Dilekqe

2- igyeri Agma ve Qalrqma
Ruhsatrnrn asli,v-a da Be lediyeden
onayh bir dmegi

3- Vergi Levhasr
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu

Miidtirtin nljfus ciizdan lotokopisi,
5- TelekornUnikasyonKuruntundan

alrnan sabit lP sdzle5rncsi.
6- I'iU onarlr liltfc prosfanl.

15 GttN

5
"Apostille" tasdik
terhi

idari nitelikteki belgeleIin tasdikinde
ilgemiz srnrrlarr igerisinde bulunan resmi
ve 6zel okullar, Universiteler, ilge NUfus
l\4iidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler
noter onayll belgelerin imza tasdiki iglemi.

I GUN

o
nsan Ha klarl
hlalleri Basvurusu

BaSvuru Formu JO GUN

7
Yurtdrsr Bakrm
Belgesi

l- Dilekge
2- Form(Muhtar onaylr) IO DAKIKA

8

4982 Sayrh Bilgi
Edinme Kanunu
Geregince Yaptlan
M ii racaatlar

l- Dilekge
2- Baglrru Sahibi TUzel Kigi ise

Tilzel Kiginin Unvanr, Adresi ve
Yetkili KiSinin imzasr re Yerkilr
olduguna Da il I)ilekce

]5 GUN

I

634 Sayrh Kat
Miilkiyeti
Kanunun un 2814
Saylh Kanunla
Eklenen EK-2
Madde Gerefince;
Gtirevleri
Nedeniyle Tahsis
Edilen Ortak
Kullanrm
Alanrndan
(Drgardan Atanan
Yiinetici,
Apartman
Gdrevlisi, Kaprcr,
Bekqi Ta hliye
lglem i)

D ilekge
Bagvuruda bu ILrnan Yonelici ise
Y0netici olduguna dair karar
drnegi, kat maliki ise tapu kayrt
Omegi
Tahliyesi istenilen kimsenin igine
son verildi!ine
ydneticiye/ydnetim kuruluna yetki
verildi{ine dair kat malikleri
kurulu kararr,
i9 akdinin sona ermesine baglr
olarak gorevi nedeniyle tahsis
olunan dairenin boSaltrlmasrna
dair ilgiliye gdnderilen ihtarname,
Iqine son verilen kimsenin
galritrgr sLireye ait ayllk alacaklan
varsa ihbar ve krdem
tazminallannrn kar5rlandr!rna
vcva gLivence alt Ina altndrgtna
dair belge drncgi.

3-

t-
)-

4- 7 GUN

"[]agvuru esnasrnda yukarrda belirtilen belgelerin drgrnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baqvuru
yaptlmastna ragmen hiznetin belirtilen siirede tamamlanmamasr veya yukandaki tabloda bazr hizmetlerin
bulunmadrgrnrn tespiti durumunda ilk mtiracaat yerine ya da ikinci mUracaat yerine bagvurunuz.,'

ilk Mriracaat Yeri:
isim : Mehmet ARSLAN

Unvan : Yazt lSleri MLidijrli
Adres : Mimar Sinan Mah. Belediye Cad. No:14

Hrjkiimet KonaEr Kat:2 Atakum/SAMSUN

ikinci Miiracaat Yer:

isim : Kemal Y|LDIZ

Unvan :Kavmakam

Telefon :0{362)438 65 10
e-posta : atakum@atakum.gov.tr

Telefon :0(362) 438 65 48
e-posta :atakum@atakum.gov.tr


